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1. Identificacién da programacién
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
36019669 Armando Cotarelo Valledor Vilagarcia de Arousa 202472025
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CMADGO1 Xestion administrativa g‘gﬁg formativos de grao | pyime de proba libre
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0438 Operacions administrativas da compravenda 2024/2025 0 133 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

ROSA MEIS PADIN

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
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Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Calcula descontos e prezos de venda e compra, aplicando as normas e os usos mercantis e a lexislacion fiscal.

RAZ2 - Confecciona documentos administrativos das operacions de compravenda en relaciéon coas transaccions comerciais da empresa.

RA3 - Liquida obrigas fiscais ligadas as operacions de compravenda, con aplicaciéon da normativa fiscal.

RA4 - Controla existencias aplicando sistemas de xestion de almacén.

RAS5 - Tramita pagamentos e cobramentos, para o que recofiece a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Recofiecéronse as funcions do departamento de vendas, ou comercial, e as do de compras.

CA1.2 Recofiecéronse os tipos de mercados, de clientes e de produtos ou servizos.

CA1.3 Describironse os circuitos dos documentos de compravenda.

CA1.4 Identificaronse os conceptos de prezo de compra do produto, gastos, prezo de venda, desconto, xuro comercial, recarga e marxe comercial.

CA1.5 Distinguironse os conceptos de comision e corretaxe.

CA1.6 Recofiecéronse as porcentaxes do imposto sobre o valor engadido (IVE) para aplicar nas operaciéns de compravenda.

CA1.7 Clasificaronse os tipos de desconto mais habituais.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.8 Recofiecéronse e cuantificaronse os gastos de compra ou de venda.

CA1.9 Identificaronse os métodos para calcular o prezo final de venda e os prezos unitarios.

CA1.10 Valorouse a necesidade de actualizar as referencias, as caracteristicas técnicas, as tarifas e outras especificacions dos produtos e dos servizos prestados.

CA2.1 Identificaronse os documentos basicos das operaciéons de compravenda e precisaronse os requisitos formais que deban cumprir.

CA2.2 Recofieceuse o contrato mercantil de compravenda.

CA2.9 Identificaronse os parametros e a informaciéon que cumpra rexistrar nas operacions de compravenda.

CA3.1 Identificaronse as caracteristicas basicas das normas mercantis e fiscais aplicables as operaciéons de compravenda.

CA3.2 Identificaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE.

CA3.3 Identificaronse os libros-rexistro obrigatorios para as empresas.

CA3.4 Identificaronse os libros-rexistro voluntarios para as empresas.

CA3.5 Identificouse a obriga de presentar declaraciéns trimestrais e resumos anuais en relacion co IVE.

CA3.6 Identificaronse as obrigas informativas & Facenda en relacion coas operacions efectuadas periodicamente.

CAZ3.7 Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

CA4.1 Clasificaronse os tipos de existencias habituais en empresas de producion, comerciais e de servizos.

CA4.2 Diferenciaronse os tipos de embalaxes e envases que se utilizan.

CA4.3 Describironse os procedementos administrativos de recepcién, almacenamento, distribucion interna e expedicion de existencias.

CA4.4 Calcularonse os prezos unitarios de custo das existencias, tendo en conta os gastos correspondentes.

CAA4.5 Identificaronse os métodos de control de existencias.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA4.6 Recofiecéronse os conceptos de existencias minimas e existencias 6ptimas.

CAA4.7 Identificaronse os procedementos internos para o lanzamento de pedidos aos provedores.

CA4.8 Valorouse a importancia dos inventarios periodicos.

CA5.1 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa.

CA5.5 Recofiecéronse os documentos de xustificacién do pagamento.

CAD5.6 Diferenciouse o pagamento ao contado do aprazado.

CAb5.7 Identificaronse as caracteristicas basicas e o funcionamento dos pagamentos por internet.

CAA5.8 Analizaronse as formas mais usuais de financiamento comercial.

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Calcula descontos e prezos de venda e compra, aplicando as normas e 0s usos mercantis e a lexislacion fiscal.

RAZ2 - Confecciona documentos administrativos das operacions de compravenda en relaciéon coas transaccions comerciais da empresa.

RA3 - Liquida obrigas fiscais ligadas as operacions de compravenda, con aplicaciéon da normativa fiscal.

RA4 - Controla existencias aplicando sistemas de xestion de almacén.

RAS5 - Tramita pagamentos e cobramentos, para o que recofiece a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.
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2.2.2. Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por parte do alumnado
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Recofiecéronse as funcidons do departamento de vendas, ou comercial, e as do de compras.

CA1.2 Recofiecéronse os tipos de mercados, de clientes e de produtos ou servizos.

CA1.4 Identificaronse os conceptos de prezo de compra do produto, gastos, prezo de venda, desconto, xuro comercial, recarga e marxe comercial.

CA1.5 Distinguironse os conceptos de comision e corretaxe.

CA1.7 Clasificaronse os tipos de desconto mais habituais.

CA1.8 Recofiecéronse e cuantificaronse os gastos de compra ou de venda.

CA1.9 Identificaronse os métodos para calcular o prezo final de venda e os prezos unitarios.

CA2.1 Identificaronse os documentos basicos das operaciéons de compravenda e precisaronse os requisitos formais que deban cumprir.

CA2.3 Describironse os fluxos de documentacién administrativa habituais da empresa relacionados coa compra e a venda.

CA2.4 Identificouse o proceso de recepcion de pedidos e a sua posterior xestion.

CA2.5 Formalizaronse os documentos relativos @ compra e a venda na empresa.

CA2.6 Comprobouse a coherencia interna dos documentos, para o que se trasladaron as copias aos departamentos correspondentes.

CAZ2.7 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercadorias.

CA2.8 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacién e os procedementos internos da empresa.

CA2.9 Identificaronse os parametros e a informaciéon que cumpra rexistrar nas operacions de compravenda.

CA2.10 Valorouse a importancia da continua actualizacién de canles de compravenda, provedores e clientes.

-5-
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA2.11 Valorouse a necesidade da calidade no servizo posvenda.

CA2.12 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como os criterios de calidade no proceso administrativo.

CA3.3 Identificaronse os libros-rexistro obrigatorios para as empresas.

CA3.4 Identificaronse os libros-rexistro voluntarios para as empresas.

CA3.5 Identificouse a obriga de presentar declaraciéns trimestrais e resumos anuais en relacion co IVE.

CA3.6 Identificaronse as obrigas informativas & Facenda en relacion coas operacions efectuadas periodicamente.

CA4.1 Clasificaronse os tipos de existencias habituais en empresas de producion, comerciais e de servizos.

CA4.4 Calcularonse os prezos unitarios de custo das existencias, tendo en conta os gastos correspondentes.

CAA4.5 Identificaronse os métodos de control de existencias.

CA4.7 Identificaronse os procedementos internos para o lanzamento de pedidos aos provedores.

CA4.9 Utilizaronse as aplicacions informaticas e os procesos establecidos na empresa para a xestion do almacén.

CA5.1 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa.

CA5.2 Formalizaronse os documentos financeiros utilizados e os impresos de cobramento e pagamento.

CAb5.3 Valoraronse os procedementos de autorizacion dos pagamentos.

CAb5.4 Valoraronse os procedementos de xestion dos cobramentos.

CA5.5 Recofiecéronse os documentos de xustificacién do pagamento.

CAD5.6 Diferenciouse o pagamento ao contado do aprazado.
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3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion

-Diferenciar as empresas segundo a sta forma xuridica, a titularidade do capital € o risco asumido.
-ldentificar as variables do marketing
-ldentificar as funciones e os canais de distribucién e as actividades que realizan.
-Calcular. de prezo de compra do produto, gastos, prezo de venda, desconto, xuro comercial, recarga € marxe comercial.
-Cofiecer os elementos que intervefien no mercado e que condicionan a actividade das empresas
-Seleccionar os provedores mais adecuados para satisfacer as necesidades da empresa, utilizando criterios econémicos, de calidade e os dous xuntos
-Cofiecer as caracteristicas especiais dos contratos de franquia, leasing, factoring e leasing
-Cumprimentar notas de pedido, cartas de porte e albaras de entrega de acordo coas condicidns establecidas nos contratos verbais ou escritos, celebrados cos provedores.
-Realizar o seguimento dos pedidos, o control dos prazos de entrega e a verificacién das mercadorias entregadas.
-ldentificacion e describir os elementos das facturas
-Describir os requisitos legais que se tefien que cumprir na emision, rectificacion e conservacion das facturas
-Enumerar os requisitos que deben cumprir as anotacions que se realicen nos libros rexistro
-Cumprimentar correctamente facturas que reflictan casuisticas moi variadas como, por exemplo, diferentes tipos de IVE, recargo de equivalencia, descontos, gastos, suplidos,
-Clasificar e ordenar as facturas emitidas e recibidas, para ser rexistradas correctamente nos libros correspondentes
-Cofiecer os elementos do IVE e os distintos reximenes, asi como as repercusions economicas do imposto sobre o suxeito pasivo e o contribuinte
-Diferenciar claramente as operacions suxeitas ao [VE das non suxeitas e das exentas.
-Cofiecer e cumprir coa obrigacion de presentar declaracions trimestrais e resumos anuais en relacion co IVE.
-Realizar operacions de calculo de bases impofiibles e cuotas en diferentes casuisticas
-Calcular, facendo entrar en xogo as deducions, as cantidades a ingresar o devolver.
-Realizar correctamente o calculo das bases e as cotas en diferentes réximes especiais.
-Enumerar os distintos instrumentos existentes para o cobro e 0 pago, tanto ao contado como no aprazado das compravendas, asi como o dos xustificantes de pago..
-ldentificar e diferenciar as clases de existencias que aparecen habitualmente nunha empresa.
-Calcular os prezos de adquisicién e o costo de producion das mercadorias.
-Resolver casos practicos que reflictan as variacions das existencias no almacén e realiza as fichas de control polos métodos FIFO e Prezo Medio Ponderado.
-Calcular o punto de pedido e o lote econdémico de pedido en diferentes situacions hipotéticas.
-Clasificar as mercadorias segundo o criterio ABC, representa graficamente a clasificacién e explica o significado das gréficas.
-Analizar os stocks mediante os indices de rotacidn e interpreta os resultados.
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-Nun suposto practico de compravenda convenientemente caracterizado:

-Realizar Pedidos a provedores.

-Elaborar os albaras.

-Cumprimentar as facturas, tendo en conta os descontos, o IVE (IVE incluido e sen incluir, con e sen recargo de equivalencia, descontos e gastos suplidos, etc) e o sistema de pago o cobro establecido,

realizando os calculos correctamente, correspondentes a operacidns comerciais de moi diferente indole
-Confeccionar os medios de pago o cobro correspondentes.
-Tramitacién e andlise de recibos normalizados
-Rexistrar as operacions nos libros de facturas auxiliares correspondentes, aplicando a lexislacion vixente.

3.2. CRITERIOS XERAIS DE CORRECCION.

Observaranse fundamentalmente os seguintes aspectos:

Primeira Proba:

- Correcta utilizacion dos conceptos, definicions e propiedades relacionadas coa natureza da pregunta que se trata de resolver.

- A non xustificacion, ausencia de explicacidns ou explicacidns incorrectas seran penalizadas.

- As preguntas non contestadas non puntdan.

Segunda proba:

- Valorarase positivamente a coherencia, de modo que se un alumno arrastra un erro sen entrar en contradicions, este erro sé se tera en conta como tal e sera penalizado unha soa vez.
- A non xustificacion, ausencia de explicacions ou explicacions incorrectas seran penalizadas.

- Cada exercicio valorarase de acordo ao estipulado no enunciado do exame.

- As preguntas non contestadas non puntuan.

Aspectos especificos de cualificacion.

- Limpeza, presentacién e ausencias de notacions aclaratorias nos documentos e impresos que se cumprimenten ou que o aspirante debe elaborar

3.3. Criterios xerais de cualificacion

Primeira e segunda proba:

-Cada exercicio/s valorarase de acordo ao estipulado nos enunciados do exame, para que o resultado sexa positivo a suma das respostas positivas de cada parte debera sumar 5 puntos sobre 10 tal e como regula
a ORDE do 5 de abril de 2013 [DOG n° 73] .
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4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

4.a.1. DURACION.
O desenvolvemento da proba sera de 1 hora e media.

4.a.2. ESTRUTURA DA PROBA:
Conceptos, definicidns, clasificacions, comparacions, propiedades, etc., relacionadas coa natureza dos contidos minimos exisibles relacionada co curriculo, desenvolvendo os mesmos mediante unha proba escrita.

4.a.3. INSTRUMENTOS NECESARIOS PARA O SEU DESENVOLVEMENTO.
O instrumento para o desenvolvemento desta primeira parte sera un exame, o alumno/a debera vir provisto de boligrafo e DNI.

4.b) Segunda parte da proba

4.2.1. DURACION.
O desenvolvemento da proba sera de 4 horas e media.

4.2.2. ESTRUCTURA DA PROBA.

Deberase desenvolver unha proba practica que englobaré a totalidade da documentacion que se xere nos procedementos do ciclo econémico da empresa relacionados cos contidos do curriculo do modulo, asi coma
os calculos necesarios para cumprimentar a documentacion citada.

Nesta proba non se admitiran erros significativos que claramente contradigan conceptos ou procedementos; asi coma resultados de célculo claramente desproporcionados. Calquera destes erros significativos
anularan a pregunta/s ou documento/s.

Podra desenvolverse parte da proba (ou a sua totalidade) na aplicacion (FactuSol e Office 2016)

4.2.3. INSTRUMENTOS NECESARIOS PARA O SEO DESENVOLVEMENTO.
Impresos e documentos que seran entregados o inicio da proba.

Programas especificos (FactuSol ou Office 2016) de ser o caso
O alumno debera vir provisto de Calculadora, boligrafo, tipex € DNI




